Yhtymahallitus 26.4.2024

S AVO N Liite 7

KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Salassa pidettavien henkil6tietojen kasittelya sisdltavat tehtavat
Yhtymahallitus on 26.2.2021 § 18 nimennyt tehtdvat, joissa kuntayhtymadssa saadaan kasitelld salassa pidettavia henki-
|6tietoja alla olevien luetteloiden mukaisesti. Tietoja kasitelldan tehtdvissa tapauskohtaisesti ja tehtavien edellytta-

massd laajuudessa eli kaikki luetellut kasittelijat eivat kaikissa tapauksissa osallistu henkil6tietojen kasittelyyn.

Luetteloa on péivitetty yhtymahallituksen paatoksella § x/xx.xx.2024.

Opiskelijaa koskeva henkil6tieto Kasittelyyn oikeuttava laki/ Tehtdvat, joihin sisaltyy tietojen
Kasittelya rajoittava laki kasittelya

Opiskelijaksi ottamiseen liittyvat hakijan  |Laki ammatillisesta koulutuksesta e rehtori

terveydentilaa koskevat tiedot (L531/2017) § 107: saavat kasi- e apulaisrehtori
telld vain ne, jotka valmistelevat e lukion johtaja
tai tekevat paatoksen opiskeli- e  koulutuspaallikkd
jaksi ottamisesta taikka antavat e terveydentilan selvittimiseen
lausuntoja asioista nimetty opettaja
JulkL 24.1 § 25 kohta e alakohtainen haun

vastuuopettaja

e opinto-ohjaaja

e valintahaastattelija

e pdatoksia valmisteleva sihteeri

e  koulutussihteeri

e opiskelijapalvelupaallikko

e tietovaraston ja raporttipalve-
lun tietoja kasittelevat henkilot:
talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspaallikko ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopaallikko,
tietohallintosuunnittelija ja jar-
jestelmasuunnittelija (telma-
opiskelijoiden valintatiedot) *

Opiskeluoikeuden peruuttamiseen ja pa- |Laki ammatillisesta koulutuksesta e rehtori

lauttamiseen liittyvat opiskelijan (L531/2017) § 107: saavat kasi- e apulaisrehtori

terveydentilaa koskevat tiedot tella vain ne, jotka valmistelevat e lukion johtaja
tai tekevat paatoksen opiskeluoi- e koulutuspaillikkd
keuden peruuttamisesta tai opis- e tutoropettaja/ryhminohjaaja
keluoikeuden palauttamisesta e opinto-ohjaaja

taikka antavat lausuntoja maini-
tuista asioista
JulkL 24.1 § 25 kohta

e kuntayhtyman johtaja, hallinto-
johtaja, turvallisuuspaallikko
(hallintopaatoksen valmistelu,
selvitykset, muutoksenhaku-
asiat)

e SORA-toimielimen esittelija,
jasenet ja sihteeri

e pdatoksia valmisteleva sihteeri

e koulutussihteeri

e opiskelijapalvelupaallikko

e opiskeluhallinnonsuunnittelijat

Taulukko jatkuu
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SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Opiskelijaa koskeva henkil6tieto

Kasittelyyn oikeuttava laki/
Kasittelya rajoittava laki

Tehtdvat, joihin sisiltyy tietojen
kasittelya

dot

Opiskeluoikeuden pidattamiseen liitty-
vat opiskelijan terveydentilaa koskevat tie-

Laki ammatillisesta koulutuksesta
(L531/2017) § 107: saavat kési-
telld vain ne, jotka valmistelevat
tai tekevat paatdksen kurinpi-
dosta taikka antavat lausuntoja
asiasta

JulkL 24.1 § 25 kohta

rehtori

apulaisrehtori

lukion johtaja
koulutuspaallikko
tutoropettaja/ryhméanohjaaja
opinto-ohjaaja

koulutussihteeri

kuntayhtyman johtaja, hallinto-
johtaja, turvallisuuspaallikko
(hallintopaatoksen valmistelu,
selvitykset, muutoksenhaku-
asiat)

SORA-toimielimen esittelija, ja-
senet ja sihteeri

paatoksia valmisteleva sihteeri
opiskelijapalvelupaallikko
opiskeluhallinnonsuunnittelijat

jan terveydentilaa koskevat tiedot

Huumausainetestaukseen liittyvat opiskeli-

Laki ammatillisesta koulutuksesta
(L531/2017) § 107: saavat kasi-
tella vain ne, jotka valmistelevat
tai tekevat paatoksen opiskeli-
jaksi ottamisesta, opiskeluoikeu-
den peruuttamisesta, opiskeluoi-
keuden palauttamisesta tai kurin-
pidosta taikka antavat lausuntoja
mainituista asioista

JulkL 24.1 § 25 kohta

rehtori

apulaisrehtori

lukion johtaja
koulutuspaallikkod
tutoropettaja/ryhméanohjaaja
opinto-ohjaaja
opiskelijahuollon monialainen
henkil6sto (erikseen sovitta-
essa)

mahdollista paatosta valmiste-
leva sihteeri
maksuliikenteestd vastaava
(tieto testauksesta laskujen ka-
sittelyn yhteydessa)

Taulukko jatkuu
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SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Opiskelijaa koskeva henkil6tieto

Kasittelyyn oikeuttava laki/
Kasittelya rajoittava laki

Tehtdvat, joihin sisiltyy tietojen
kasittelya

Opiskelijan henkilokohtaisen osaamisen
kehittamissuunnitelman erityiseen tukeen,
osaamisen arvioinnin mukauttamiseen
sekd ammattitaitovaatimuksista ja osaa-
mistavoitteista poikkeamiseen liittyva ter-
veydentilaa koskeva tieto

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
25

e koulutuspaallikko

Opiskelijan opetuksesta vapauttamista Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
koskevat asiakirjat 30

e |ukion johtaja

pedagoginen paallikkod
tutoropettaja/ryhméanohjaaja
tutkinnon osan opettaja
opinto-ohjaaja

erityisopettaja

erityisen tuen koordinaattori
paatoksia valmisteleva sihteeri
koulutussihteeri
opiskelijapalvelupaallikko
opiskeluhallinnonsuunnittelijat
opiskeluhuollon henkilosto
(erikseen sovittaessa)
tietovaraston ja raporttipalve-
lun tietoja kasittelevat henkilot:
talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspaallikko ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopaallikko,
tietohallintosuunnittelija ja jar-
jestelmdsuunnittelija (erityisen
tuen, vaativan erityisen tuen
tiedot, suorituksien kautta mu-
kauttamiseen ja poikkeamiseen
liittyvat tiedot)*

keva tieto

Opiskelijan opiskelun keskeyttamiseen ja |Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
poissaoloihin liittyva terveydentilaa kos- |25

rehtori (kurinpidolliset asiat)
lukion johtaja
koulutuspaallikko

paatoksia valmisteleva sihteeri
opinto-ohjaaja
tutoropettaja/ryhméanohjaaja
koulutussihteeri
opiskelijapalvelupaallikko
opiskeluhallinnonsuunnittelijat
asiakaspalvelusihteeri
tietovaraston ja raporttipalve-
lun tietoja kasittelevat henkilot:
talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspaallikko ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopaallikko,
tietohallintosuunnittelija ja jar-
jestelmasuunnittelija (keskeyt-
tamisen syyt ja poissaolojen
selvitykset) *

Taulukko jatkuu
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SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Opiskelijaa koskeva henkil6tieto

Kasittelyyn oikeuttava laki/
Kasittelya rajoittava laki

Tehtdvat, joihin sisiltyy tietojen
kasittelya

Tapaturmiin liittyvat terveydentilaa koske-
vat tiedot

Tyotapaturma- ja ammattitauti-
laki (L459/2015),
Tyoturvallisuuslaki (738/2002) /
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
25

vakuutusyhteyshenkilo
opettaja
turvallisuuspaallikko

Opiskeluoikeuden arvioinnin edellyttama
rikosrekisteriotteen tieto

Laki ammatillisesta koulutuksesta
(L531/2017) § 107: Saavat kasi-
tella vain ne, jotka valmistelevat
tai tekevat paatoksen opiskeluoi-
keuden peruuttamisesta /
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
28

rehtori

lukion johtaja
koulutuspaallikkod
tutoropettaja/ryhmanohjaaja
SORA-toimielimen esittelija,
jasenet ja sihteeri

paatoksia valmisteleva sihteeri

Turvallisuusselvityslain mukaisen suppean
turvallisuusselvityksen tiedot

Turvallisuusselvityslaki
(L726/2014) 21.2§ k 4

rehtori
turvallisuuspaallikko
koulutuspaallikkod

Tiedot tyohallinnon henkil6asiakkaasta
sekd tdman saamasta etuudesta tai tukitoi-
mesta tai palvelusta

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
25

koulutuspaallikkod

lukion johtaja
tutoropettaja/ryhméanohjaaja
opinto-ohjaaja
koulutussihteeri
opiskelijapalvelupaallikko
opiskeluhallinnonsuunnittelijat
asiakaspalvelusihteeri
tietovaraston ja raporttipalve-
lun tietoja kasittelevat henkilot:
talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspaallikko ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopaallikko,
tietohallintosuunnittelija ja jar-
jestelmdsuunnittelija (tieto asi-
akkuudesta)

Oppilashuoltoa koskevat asiakirjat

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki
(L1287/2013) /

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
30

opiskelijahuollon monialainen
henkilosto (tapauskohtai-
sesti/erikseen sovittaessa)

Taulukko jatkuu
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SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Opiskelijaa koskeva henkilotieto

Kasittelyyn oikeuttava laki/
Kasittelya rajoittava laki

Tehtdvat, joihin sisiltyy tietojen
kasittelya

Todistukset ja muut asiakirjat, jotka sisalta-
vat oppilaan henkilokohtaisten ominai-
suuksien sanallista arviointia koskevia tie-
toja

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
30

e rehtori

lukion johtaja
koulutuspaallikko
tutoropettaja/ryhmanohjaaja
opettaja

opinto-ohjaaja

koulutussihteeri
opiskelijapalvelupaallikkod
opiskeluhallinnon suunnittelijat
tietovaraston ja raporttipalve-
lun tietoja kasittelevat henkilot:
talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspaallikko ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopaallikko,
tietohallintosuunnittelija ja jar-
jestelmdsuunnittelija (sanalli-
nen arviointi)*

Vaestotietojarjestelmaan tallennetun tur-
vakiellon alaiset yhteystiedot

Muut salaiset yhteystiedot

Julkisuuslaki (L621/1999) § 24.1 k
31.

Tietoja, ei saa luovuttaa edelleen
eikd antaa niita sivullisen nahta-
vaksi tai kasiteltdvaksi, jollei
laissa toisin sdadeta. Tietoja saa-
vat kdsitelld vain sellaiset henki-
16t, joiden tehtaviin kyseisten tie-
tojen kasittely valittomasti kuu-
luu (L661/2009 § 37).

opiskelijan asioiden kdsittelyssa
mukana olevat, kuten rehtori.
koulutuspaallikdt, suunnittelu-
sihteerit, koulutussihteerit, kv-
koordinaattori, opinto-ohjaaja,
asiakaspalvelusihteeri, turvalli-
suuspaallikko

Taulukko jatkuu
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SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Henkil6stoa koskeva henkildtieto

Kasittelyyn oikeuttava laki/
Kasittelya rajoittava laki

Tehtdvat, joihin sisdltyy tietojen
kasittelya

Terveydentilaa koskevat tiedot

EU:n tietosuoja-asetus
(EU2016/679) artikla 6ja 9

Laki yksityisyyden suojasta tyoela-
massd (L759/2004) § 5
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
25

mm.
tydoehtosopimukset

Laki kunnan ja hyvinvointialueen
viranhaltijasta (L304/2003)
TyOterveyshuoltolaki (1383/2001)
Sairausvakuutuslaki (1224/2004)
Tyotapaturma- ja ammattitautilaki
(L459/2015)

TySturvallisuuslaki (738/2002)

Tietoja saavat kasitelld vain ne,
jotka ndiden tietojen perusteella
valmistelevat tai tekevat palvelus-
suhdetta koskevia paatoksia
taikka panevat niitd toimeen.

paatdksentekeva esihenkild
Iahiesihenkild

paatdksia valmisteleva henkilo
(esim. palvelussuhteeseen va-
linnan, palvelussuhderikko-
musten ja muutoksenhakuasi-
oiden yhteydessa)
palkanmaksusta vastaava hen-
kilo

henkilostopaallikko
turvallisuus- ja tyosuojelupaal-
likko (tapaturmiin liittyvan
asiankasittely)
ty6hyvinvointisuunnittelija
(tyoterveyshuollon yhteyshen-
kilo)

eldkeasiamies (tyokyvytto-
myyseldke- ja kuntoutustuki-
asiat)

vakuutusyhteyshenkil6 (tapa-
turmiin liittyva asiankasittely)
maksuliikenteestd vastaava
(vakuutusyhtion korvauksien
kasittely)

kuntayhtyman tietovaraston ja
raporttipalvelun tietoja kasit-
televat henkil6t: talouspalve-
luista laskentasihteeri, talous-
paallikko ja taloushallinto-
suunnittelija, tietohallinnosta
tietohallintopaallikko, tietohal-
lintosuunnittelija ja jarjestel-
masuunnittelija (tieto sairaus-
poissaolosta) *

Huumausaineiden kayttda koskevat tiedot

EU:n tietosuoja-asetus
(EU2016/679) artikla 6

Laki yksityisyyden suojasta tyoela-
massa (L759/2004) § 7-9

Laki kunnan ja hyvinvointialueen
viranhaltijasta (L304/2003)

Tietoja saavat kasitella vain ne,
jotka naiden tietojen perusteella
valmistelevat tai tekevat palvelus-
suhdetta koskevia paatoksia
taikka panevat niita toimeen.

paatdksentekeva esihenkild

Taulukko jatkuu
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SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Henkil6stoa koskeva henkildtieto

Kasittelyyn oikeuttava laki/
Kasittelya rajoittava laki

Tehtdvat, joihin sisdltyy tietojen

kasittelya

Ammattiliiton jasenyystiedot

Tietosuojalaki (L1050/2018) § 6/
EU:n tietosuoja-asetus
(EU2016/679) artikla 9

palkanmaksusta ja palvelus-
suhteista vastaava henkilo
ay-tilityksista vastaava henkilo

Henkildluottotiedot

Laki yksityisyyden suojasta tyoela-
miss3 (L759/2004) § 5 a
Luottotietolaki (L527/2007)

valintapaatoksentekija
paatdoksia valmisteleva henkilo

Henkil6- ja soveltuvuusarviointitestit

Laki yksityisyyden suojasta tyoela-
massa (L759/2004) § 13/
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
29

valintapaatoksentekija
paatoksia valmisteleva henkilo
muut valinnan valmisteluun
osallistuvat (mahd. nimetty va-
lintaryhma)

Tyontekijaa koskeva rikosrekisterimerkinta

Tietosuojalaki (L1050/2018) § 7
Laki lasten kanssa tyoskentelevien
rikostaustan selvittdmisestd
(L504/2002) /

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
28

EU:n tietosuoja-asetus
(EU2016/679) artikla 10

Tietoja ei saa ilmaista muille kuin
sellaisille henkildille, jotka valtta-
matta tarvitsevat niita tehdessaan
paatosta siita, annetaanko henki-
I6lle lain soveltamisalaan kuuluvia
tehtavia.

valintapaatoksentekija
Iahiesihenkild
paatoksia valmisteleva henkilo

Turvallisuusselvityslain mukaisen turvalli-
suusselvityksen tiedot

Turvallisuusselvityslaki
(L726/2014) § 15, 45

turvallisuus- ja tyésuojelu-
paallikko
valintapaatoksentekija
paatoksia valmisteleva hen-
kilo

muut valinnan valmisteluun
osallistuvat (mahd. nimetty
valintaryhma)

Ulosottotiedot

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k
23
Ulosottokaari (705/2007)

palkanmaksusta vastaava
henkil®

ulosottotilityksista vastaava
henkil®

Vaestotietojarjestelmaan tallennetun tur-
vakiellon alaiset yhteystiedot

Julkisuuslaki (L621/1999) § 24.1 k
31.

Tietoja, ei saa luovuttaa edelleen
eika antaa niita sivullisen nahta-
vaksi tai kasiteltdvaksi, jollei laissa
toisin sdddetd. Tietoja saavat kdsi-
tella vain sellaiset henkilot, joiden
tehtdviin kyseisten tietojen kasit-
tely valittomasti kuuluu
(L661/2009 § 37).

esihenkilo
palkanmaksusta vastaava
henkild

Taulukko jatkuu
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SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Asiakasta koskeva henkilGtieto Kasittelyyn oikeuttava laki/ Tehtavat, joihin sisdltyy tietojen
Kasittelya rajoittava laki kasittelya

Laskutusasiakkaita koskevat perinta- ja Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k e taloussihteeri

ulosottotiedot 23 e maksuliikenteestd vastaava
Ulosottokaari (705/2007) e talouspaallikko

ESR-hankkeisiin osallistuvien salassa pidet- |ESR-asetus 1304/2013 ja yleisase- e hankesihteerit

tavat seurantatiedot tus 1303/2013/ e hankehenkildstd (kerds seu-
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k rantatiedot)
23, 25, 32

Tarjouskilpailuun osallistuvaa endokasta  [Hankintalaki (L1397/2016) § 80 ja e hankintasuunnittelija

tai tarjoajaa taikka sen hallinto-, johto- tai (88

valvontaelimen jdsenta tai edustus-, paa-

tOs- tai valvontavaltaa kayttavaa henkiloa

koskeva rikosrekisterimerkintd (EU-hankin-

nat)

Kuntayhtyman luottamushenkil6lla on oikeus saada kuntayhtyman viranomaisilta tietoja, joita hdn toimessaan pitdaa
tarpeellisina ja jotka julkisuuslain (621/1999) 6 ja 7 §:n mukaan eivat ole vield julkisia, jollei salassapitoa koskevista
sdannoksistda muuta johdu. (Kuntalaki (410/2015) § 83)

Kuntayhtyman johtajalla on oikeus saada kuntayhtyman viranomaisilta tietoja ja ndhtdavakseen asiakirjoja, jollei salas-
sapitoa koskevista sadnnoksista muuta johdu. (Kuntalaki (410/2015) § 41)

Lisaksi sisdiselld tarkastajalla ja tilintarkastajalla on oikeus saada salassapitoa koskevien sdaanndsten estamatta kun-
tayhtyman toimintaan kohdistuvien tarkastustehtavien edellyttdmat tiedot ja asiakirjat. Tarkastuslautakunnalla on
salassapitoa koskevien sdaanndsten estamattd oikeus saada kuntayhtyman viranomaisilta tiedot ja ndahtdvikseen asia-
kirjat, joita se pitaa tarpeellisena arviointitehtavan hoitamiseksi. Tarkastuslautakunnan tietojensaantioikeus on toimie-
limen3, eli oikeutta kdytetddn lautakunnan tekeméan paitdksen perusteella. (Kuntalaki (410/2015) § 124)

Arkistosta vastaavilla on oikeus kasitella myos salassa pidettavia henkilotietoja tietojen sailytyksen, arkistonhoidon, tie-
topalvelun ja tietojen havittdmisen yhteydessa. Kuntayhtyman kirjaamossa avataan, toimitetaan eteenpain kasitelta-
vaksi ja tarvittaessa kirjataan asianhallintaan kuntayhtyméan nimelld saapuva kirjeposti seka kirjaamon sdhkoposti mu-
kaan lukien turvapostilla saapuva posti.

Kun henkilotietoja kasitellddn operatiivisissa tietotojarjestelmissa tai kuntayhtyman palvelimilla, on jarjestelmien paa-
kayttajilla tarvittaessa oikeus kasitellda myos salassa pidettavia henkilotietoja esimerkiksi jarjestelman yllapitoon ja kay-
ton tukeen liittyen.

* Opiskelijoiden tietojen kasittelyd on tarkennettu opiskelijahallintojérjestelméssa siten, ettd luetteloa paivitettaesss
2024 ne eivat enaa siirtyneet tietovarastoon. Tietovarasto on kuitenkin edelleen mainittuna luettelossa, koska siella voi
olla kyseisia tietoja aikaisemmalta ajalta.
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