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Salassa pidettävien henkilötietojen käsittelyä sisältävät tehtävät 
 

Yhtymähallitus on 26.2.2021 § 18 nimennyt tehtävät, joissa kuntayhtymässä saadaan käsitellä salassa pidettäviä henki-
lötietoja alla olevien luetteloiden mukaisesti. Tietoja käsitellään tehtävissä tapauskohtaisesti ja tehtävien edellyttä-
mässä laajuudessa eli kaikki luetellut käsittelijät eivät kaikissa tapauksissa osallistu henkilötietojen käsittelyyn. 

 
Luetteloa on päivitetty yhtymähallituksen päätöksellä § x/xx.xx.2024. 
 

Opiskelijaa koskeva henkilötieto  Käsittelyyn oikeuttava laki/ 
Käsittelyä rajoittava laki 

Tehtävät, joihin sisältyy tietojen  
käsittelyä  

Opiskelijaksi ottamiseen liittyvät hakijan 
terveydentilaa koskevat tiedot  

Laki ammatillisesta koulutuksesta 
(L531/2017) § 107: saavat käsi-

tellä vain ne, jotka valmistelevat 
tai tekevät päätöksen opiskeli-
jaksi ottamisesta taikka antavat 
lausuntoja asioista 
JulkL 24.1 § 25 kohta  

• rehtori  
• apulaisrehtori  
• lukion johtaja 
• koulutuspäällikkö  

• terveydentilan selvittämiseen 
nimetty opettaja 

• alakohtainen haun  
vastuuopettaja  

• opinto-ohjaaja  
• valintahaastattelija 
• päätöksiä valmisteleva sihteeri  
• koulutussihteeri 
• opiskelijapalvelupäällikkö  
• tietovaraston ja raporttipalve-

lun tietoja käsittelevät henkilöt: 
talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspäällikkö ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopäällikkö, 

tietohallintosuunnittelija ja jär-
jestelmäsuunnittelija (telma-
opiskelijoiden valintatiedot) * 

  
Opiskeluoikeuden peruuttamiseen ja pa-
lauttamiseen liittyvät opiskelijan  
terveydentilaa koskevat tiedot  
 

Laki ammatillisesta koulutuksesta 
(L531/2017) § 107: saavat käsi-
tellä vain ne, jotka valmistelevat 
tai tekevät päätöksen opiskeluoi-
keuden peruuttamisesta tai opis-
keluoikeuden palauttamisesta 
taikka antavat lausuntoja maini-
tuista asioista 
JulkL 24.1 § 25 kohta 
 

• rehtori  
• apulaisrehtori  
• lukion johtaja 
• koulutuspäällikkö  

• tutoropettaja/ryhmänohjaaja 
• opinto-ohjaaja  
• kuntayhtymän johtaja, hallinto-

johtaja, turvallisuuspäällikkö 
(hallintopäätöksen valmistelu, 

selvitykset, muutoksenhaku-
asiat) 

• SORA-toimielimen esittelijä,  
jäsenet ja sihteeri  

• päätöksiä valmisteleva sihteeri   
• koulutussihteeri  
• opiskelijapalvelupäällikkö 
• opiskeluhallinnonsuunnittelijat 

 
Taulukko jatkuu   
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Opiskelijaa koskeva henkilötieto  Käsittelyyn oikeuttava laki/ 
Käsittelyä rajoittava laki 

Tehtävät, joihin sisältyy tietojen  
käsittelyä  

Opiskeluoikeuden pidättämiseen liitty-
vät opiskelijan terveydentilaa koskevat tie-
dot  

 

Laki ammatillisesta koulutuksesta 
(L531/2017) § 107: saavat käsi-
tellä vain ne, jotka valmistelevat 
tai tekevät päätöksen kurinpi-
dosta taikka antavat lausuntoja 
asiasta 
JulkL 24.1 § 25 kohta 

 

• rehtori  

• apulaisrehtori  

• lukion johtaja 

• koulutuspäällikkö  
• tutoropettaja/ryhmänohjaaja 

• opinto-ohjaaja  

• koulutussihteeri  

• kuntayhtymän johtaja, hallinto-
johtaja, turvallisuuspäällikkö 

(hallintopäätöksen valmistelu, 
selvitykset, muutoksenhaku-
asiat) 

• SORA-toimielimen esittelijä, jä-
senet ja sihteeri  

• päätöksiä valmisteleva sihteeri  

• opiskelijapalvelupäällikkö 

• opiskeluhallinnonsuunnittelijat 

 
Huumausainetestaukseen liittyvät opiskeli-
jan terveydentilaa koskevat tiedot  
 

Laki ammatillisesta koulutuksesta 
(L531/2017) § 107: saavat käsi-

tellä vain ne, jotka valmistelevat 
tai tekevät päätöksen opiskeli-
jaksi ottamisesta, opiskeluoikeu-
den peruuttamisesta, opiskeluoi-
keuden palauttamisesta tai kurin-

pidosta taikka antavat lausuntoja 
mainituista asioista  
JulkL 24.1 § 25 kohta 
 

• rehtori   
• apulaisrehtori  

• lukion johtaja 

• koulutuspäällikkö  

• tutoropettaja/ryhmänohjaaja 
• opinto-ohjaaja 
• opiskelijahuollon monialainen 

henkilöstö (erikseen sovitta-
essa) 

• mahdollista päätöstä valmiste-
leva sihteeri 

• maksuliikenteestä vastaava 
(tieto testauksesta laskujen kä-

sittelyn yhteydessä) 

 
 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Taulukko jatkuu   
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Opiskelijaa koskeva henkilötieto  Käsittelyyn oikeuttava laki/ 
Käsittelyä rajoittava laki 

Tehtävät, joihin sisältyy tietojen  
käsittelyä  

Opiskelijan henkilökohtaisen osaamisen 
kehittämissuunnitelman erityiseen tukeen, 
osaamisen arvioinnin mukauttamiseen 
sekä ammattitaitovaatimuksista ja osaa-
mistavoitteista poikkeamiseen liittyvä ter-
veydentilaa koskeva tieto  
 
Opiskelijan opetuksesta vapauttamista 
koskevat asiakirjat     

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
25 
 
 
 
 
 
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
30  

• koulutuspäällikkö  

• lukion johtaja 
• pedagoginen päällikkö  

• tutoropettaja/ryhmänohjaaja 
• tutkinnon osan opettaja 

• opinto-ohjaaja 

• erityisopettaja 

• erityisen tuen koordinaattori  
• päätöksiä valmisteleva sihteeri  
• koulutussihteeri  
• opiskelijapalvelupäällikkö 
• opiskeluhallinnonsuunnittelijat 
• opiskeluhuollon henkilöstö 

(erikseen sovittaessa) 
• tietovaraston ja raporttipalve-

lun tietoja käsittelevät henkilöt: 

talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspäällikkö ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopäällikkö, 
tietohallintosuunnittelija ja jär-
jestelmäsuunnittelija (erityisen 
tuen, vaativan erityisen tuen 

tiedot, suorituksien kautta mu-
kauttamiseen ja poikkeamiseen 
liittyvät tiedot)* 

Opiskelijan opiskelun keskeyttämiseen ja 

poissaoloihin liittyvä terveydentilaa kos-
keva tieto  
   

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 

25  
  

• rehtori (kurinpidolliset asiat) 

• lukion johtaja 
• koulutuspäällikkö  
• päätöksiä valmisteleva sihteeri  

• opinto-ohjaaja  
• tutoropettaja/ryhmänohjaaja 
• koulutussihteeri 
• opiskelijapalvelupäällikkö 
• opiskeluhallinnonsuunnittelijat 
• asiakaspalvelusihteeri 
• tietovaraston ja raporttipalve-

lun tietoja käsittelevät henkilöt: 
talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspäällikkö ja talous-

hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopäällikkö, 
tietohallintosuunnittelija ja jär-
jestelmäsuunnittelija (keskeyt-
tämisen syyt ja poissaolojen 
selvitykset) * 

Taulukko jatkuu   
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Opiskelijaa koskeva henkilötieto  Käsittelyyn oikeuttava laki/ 
Käsittelyä rajoittava laki 

Tehtävät, joihin sisältyy tietojen  
käsittelyä  

Tapaturmiin liittyvät terveydentilaa koske-
vat tiedot  

Työtapaturma- ja ammattitauti-
laki (L459/2015), 
Työturvallisuuslaki (738/2002) / 
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
25  

• vakuutusyhteyshenkilö 

• opettaja 
• turvallisuuspäällikkö 

Opiskeluoikeuden arvioinnin edellyttämä 
rikosrekisteriotteen tieto  

Laki ammatillisesta koulutuksesta 
(L531/2017) § 107: Saavat käsi-

tellä vain ne, jotka valmistelevat 
tai tekevät päätöksen opiskeluoi-
keuden peruuttamisesta / 

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
28 

• rehtori 
• lukion johtaja 

• koulutuspäällikkö 
• tutoropettaja/ryhmänohjaaja 

• SORA-toimielimen esittelijä, 
jäsenet ja sihteeri  

• päätöksiä valmisteleva sihteeri   
Turvallisuusselvityslain mukaisen suppean 
turvallisuusselvityksen tiedot  
 

Turvallisuusselvityslaki 
(L726/2014) 21.2 § k 4  
  

• rehtori 

• turvallisuuspäällikkö 
• koulutuspäällikkö 

Tiedot työhallinnon henkilöasiakkaasta 

sekä tämän saamasta etuudesta tai tukitoi-
mesta tai palvelusta  
  

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 

25 
 
 

• koulutuspäällikkö 

• lukion johtaja 
• tutoropettaja/ryhmänohjaaja 

• opinto-ohjaaja 
• koulutussihteeri 
• opiskelijapalvelupäällikkö 
• opiskeluhallinnonsuunnittelijat 
• asiakaspalvelusihteeri 
• tietovaraston ja raporttipalve-

lun tietoja käsittelevät henkilöt: 
talouspalveluista laskentasih-

teeri, talouspäällikkö ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopäällikkö, 
tietohallintosuunnittelija ja jär-
jestelmäsuunnittelija (tieto asi-
akkuudesta) 

Oppilashuoltoa koskevat asiakirjat   
  

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 
(L1287/2013) / 
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
30  

• opiskelijahuollon monialainen 
henkilöstö (tapauskohtai-
sesti/erikseen sovittaessa) 

 

   
   

   
   

   
   

   

   
   

Taulukko jatkuu   
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Opiskelijaa koskeva henkilötieto  Käsittelyyn oikeuttava laki/ 
Käsittelyä rajoittava laki 

Tehtävät, joihin sisältyy tietojen  
käsittelyä  

Todistukset ja muut asiakirjat, jotka sisältä-
vät oppilaan henkilökohtaisten ominai-
suuksien sanallista arviointia koskevia tie-
toja  

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
30 
 

• rehtori 

• lukion johtaja 
• koulutuspäällikkö 

• tutoropettaja/ryhmänohjaaja 
• opettaja 

• opinto-ohjaaja 

• koulutussihteeri 

• opiskelijapalvelupäällikkö 
• opiskeluhallinnon suunnittelijat 
• tietovaraston ja raporttipalve-

lun tietoja käsittelevät henkilöt: 
talouspalveluista laskentasih-
teeri, talouspäällikkö ja talous-
hallintosuunnittelija, tietohal-
linnosta tietohallintopäällikkö, 
tietohallintosuunnittelija ja jär-
jestelmäsuunnittelija (sanalli-

nen arviointi)* 
Väestötietojärjestelmään tallennetun tur-
vakiellon alaiset yhteystiedot   
 
Muut salaiset yhteystiedot 
 
 

Julkisuuslaki (L621/1999) § 24.1 k 
31.  
 
Tietoja, ei saa luovuttaa edelleen 
eikä antaa niitä sivullisen nähtä-
väksi tai käsiteltäväksi, jollei 
laissa toisin säädetä. Tietoja saa-
vat käsitellä vain sellaiset henki-
löt, joiden tehtäviin kyseisten tie-
tojen käsittely välittömästi kuu-
luu (L661/2009 § 37). 
 

• opiskelijan asioiden käsittelyssä 
mukana olevat, kuten rehtori. 
koulutuspäälliköt, suunnittelu-
sihteerit, koulutussihteerit, kv-
koordinaattori, opinto-ohjaaja, 
asiakaspalvelusihteeri, turvalli-
suuspäällikkö 

 

   

   
   
   

   
   

   

   

   
   

   

   
   

   

   
   

   

   

   

   

Taulukko jatkuu   
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Henkilöstöä koskeva henkilötieto  Käsittelyyn oikeuttava laki/ 
Käsittelyä rajoittava laki 

Tehtävät, joihin sisältyy tietojen 
käsittelyä  

Terveydentilaa koskevat tiedot 
 
  

EU:n tietosuoja-asetus 
(EU2016/679) artikla 6 ja 9 
Laki yksityisyyden suojasta työelä-
mässä (L759/2004) § 5   
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
25 
 
mm. 
työehtosopimukset 
Laki kunnan ja hyvinvointialueen 
viranhaltijasta (L304/2003) 
Työterveyshuoltolaki (1383/2001) 
Sairausvakuutuslaki (1224/2004) 
Työtapaturma- ja ammattitautilaki 
(L459/2015) 
Työturvallisuuslaki (738/2002) 
 
Tietoja saavat käsitellä vain ne, 
jotka näiden tietojen perusteella 
valmistelevat tai tekevät palvelus-
suhdetta koskevia päätöksiä 
taikka panevat niitä toimeen. 

• päätöksentekevä esihenkilö 

• lähiesihenkilö  
• päätöksiä valmisteleva henkilö 

(esim. palvelussuhteeseen va-
linnan, palvelussuhderikko-
musten ja muutoksenhakuasi-
oiden yhteydessä)  

• palkanmaksusta vastaava hen-
kilö  

• henkilöstöpäällikkö 

• turvallisuus- ja työsuojelupääl-
likkö (tapaturmiin liittyvän 
asiankäsittely) 

• työhyvinvointisuunnittelija 
(työterveyshuollon yhteyshen-
kilö) 

• eläkeasiamies (työkyvyttö-

myyseläke- ja kuntoutustuki-
asiat)  

• vakuutusyhteyshenkilö (tapa-
turmiin liittyvä asiankäsittely) 

• maksuliikenteestä vastaava 
(vakuutusyhtiön korvauksien 
käsittely) 

• kuntayhtymän tietovaraston ja 
raporttipalvelun tietoja käsit-
televät henkilöt: talouspalve-
luista laskentasihteeri, talous-
päällikkö ja taloushallinto-
suunnittelija, tietohallinnosta 
tietohallintopäällikkö, tietohal-
lintosuunnittelija ja järjestel-
mäsuunnittelija (tieto sairaus-
poissaolosta) * 
  

Huumausaineiden käyttöä koskevat tiedot EU:n tietosuoja-asetus 
(EU2016/679) artikla 6 

Laki yksityisyyden suojasta työelä-
mässä (L759/2004) § 7-9 
Laki kunnan ja hyvinvointialueen 
viranhaltijasta (L304/2003)  
 
Tietoja saavat käsitellä vain ne, 
jotka näiden tietojen perusteella 

valmistelevat tai tekevät palvelus-
suhdetta koskevia päätöksiä 
taikka panevat niitä toimeen. 

• päätöksentekevä esihenkilö 

   

Taulukko jatkuu   
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Henkilöstöä koskeva henkilötieto  Käsittelyyn oikeuttava laki/ 
Käsittelyä rajoittava laki 

Tehtävät, joihin sisältyy tietojen 
käsittelyä  

Ammattiliiton jäsenyystiedot  Tietosuojalaki (L1050/2018) § 6/ 
EU:n tietosuoja-asetus 
(EU2016/679) artikla 9 
 

• palkanmaksusta ja palvelus-
suhteista vastaava henkilö 

• ay-tilityksistä vastaava henkilö 

Henkilöluottotiedot  Laki yksityisyyden suojasta työelä-
mässä (L759/2004) § 5 a 
Luottotietolaki (L527/2007)  
 

• valintapäätöksentekijä 

• päätöksiä valmisteleva henkilö 
  

Henkilö- ja soveltuvuusarviointitestit  
  

Laki yksityisyyden suojasta työelä-
mässä (L759/2004) § 13/ 

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
29 

• valintapäätöksentekijä 
• päätöksiä valmisteleva henkilö 

• muut valinnan valmisteluun 
osallistuvat (mahd. nimetty va-
lintaryhmä) 

Työntekijää koskeva rikosrekisterimerkintä  Tietosuojalaki (L1050/2018) § 7 
Laki lasten kanssa työskentelevien 
rikostaustan selvittämisestä 
(L504/2002) / 
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
28 
EU:n tietosuoja-asetus 

(EU2016/679) artikla 10 
 
Tietoja ei saa ilmaista muille kuin 
sellaisille henkilöille, jotka välttä-
mättä tarvitsevat niitä tehdessään 
päätöstä siitä, annetaanko henki-
lölle lain soveltamisalaan kuuluvia 

tehtäviä. 

• valintapäätöksentekijä 
• lähiesihenkilö 

• päätöksiä valmisteleva henkilö  

Turvallisuusselvityslain mukaisen turvalli-
suusselvityksen tiedot  
  

Turvallisuusselvityslaki 
(L726/2014) § 15, 45  

• turvallisuus- ja työsuojelu-
päällikkö  

• valintapäätöksentekijä 
• päätöksiä valmisteleva hen-

kilö 
• muut valinnan valmisteluun 

osallistuvat (mahd. nimetty 
valintaryhmä) 

Ulosottotiedot   
  
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
23 
Ulosottokaari (705/2007) 

• palkanmaksusta vastaava 
henkilö 

• ulosottotilityksistä vastaava 
henkilö 

Väestötietojärjestelmään tallennetun tur-
vakiellon alaiset yhteystiedot 

Julkisuuslaki (L621/1999) § 24.1 k 
31.  
 
Tietoja, ei saa luovuttaa edelleen 
eikä antaa niitä sivullisen nähtä-
väksi tai käsiteltäväksi, jollei laissa 
toisin säädetä. Tietoja saavat käsi-
tellä vain sellaiset henkilöt, joiden 
tehtäviin kyseisten tietojen käsit-
tely välittömästi kuuluu 
(L661/2009 § 37). 

• esihenkilö  

• palkanmaksusta vastaava 
henkilö 

Taulukko jatkuu   
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Asiakasta koskeva henkilötieto  Käsittelyyn oikeuttava laki/ 
Käsittelyä rajoittava laki 

Tehtävät, joihin sisältyy tietojen  
käsittelyä  

Laskutusasiakkaita koskevat perintä- ja 
ulosottotiedot  
  

Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
23  
Ulosottokaari (705/2007) 

• taloussihteeri  

• maksuliikenteestä vastaava 
• talouspäällikkö  

ESR-hankkeisiin osallistuvien salassa pidet-
tävät seurantatiedot   

ESR-asetus 1304/2013 ja yleisase-
tus 1303/2013/ 
Julkisuuslaki (L621/1999) §24.1 k 
23, 25, 32  

• hankesihteerit 
• hankehenkilöstö (kerää seu-

rantatiedot) 
  

Tarjouskilpailuun osallistuvaa ehdokasta 
tai tarjoajaa taikka sen hallinto-, johto- tai 
valvontaelimen jäsentä tai edustus-, pää-

tös- tai valvontavaltaa käyttävää henkilöä 
koskeva rikosrekisterimerkintä (EU-hankin-
nat) 

Hankintalaki (L1397/2016) § 80 ja 
88 

• hankintasuunnittelija 
 

  
Kuntayhtymän luottamushenkilöllä on oikeus saada kuntayhtymän viranomaisilta tietoja, joita hän toimessaan pitää 

tarpeellisina ja jotka julkisuuslain (621/1999) 6 ja 7 §:n mukaan eivät ole vielä julkisia, jollei salassapitoa koskevista 
säännöksistä muuta johdu. (Kuntalaki (410/2015) § 83) 

 
Kuntayhtymän johtajalla on oikeus saada kuntayhtymän viranomaisilta tietoja ja nähtäväkseen asiakirjoja, jollei salas-
sapitoa koskevista säännöksistä muuta johdu. (Kuntalaki (410/2015) § 41) 

 
Lisäksi sisäisellä tarkastajalla ja tilintarkastajalla on oikeus saada salassapitoa koskevien säännösten estämättä kun-
tayhtymän toimintaan kohdistuvien tarkastustehtävien edellyttämät tiedot ja asiakirjat. Tarkastuslautakunnalla on 
salassapitoa koskevien säännösten estämättä oikeus saada kuntayhtymän viranomaisilta tiedot ja nähtävikseen asia-
kirjat, joita se pitää tarpeellisena arviointitehtävän hoitamiseksi. Tarkastuslautakunnan tietojensaantioikeus on toimie-
limenä, eli oikeutta käytetään lautakunnan tekemän päätöksen perusteella. (Kuntalaki (410/2015) § 124) 
 

Arkistosta vastaavilla on oikeus käsitellä myös salassa pidettäviä henkilötietoja tietojen säilytyksen, arkistonhoidon, tie-
topalvelun ja tietojen hävittämisen yhteydessä. Kuntayhtymän kirjaamossa avataan, toimitetaan eteenpäin käsiteltä-
väksi ja tarvittaessa kirjataan asianhallintaan kuntayhtymän nimellä saapuva kirjeposti sekä kirjaamon sähköposti mu-
kaan lukien turvapostilla saapuva posti.  
 
Kun henkilötietoja käsitellään operatiivisissa tietotojärjestelmissä tai kuntayhtymän palvelimilla, on järjestelmien pää-
käyttäjillä tarvittaessa oikeus käsitellä myös salassa pidettäviä henkilötietoja esimerkiksi järjestelmän ylläpitoon ja käy-

tön tukeen liittyen.  
 
 

* Opiskelijoiden tietojen käsittelyä on tarkennettu opiskelijahallintojärjestelmässä siten, että luetteloa päivitettäessä 
2024 ne eivät enää siirtyneet tietovarastoon. Tietovarasto on kuitenkin edelleen mainittuna luettelossa, koska siellä voi 
olla kyseisiä tietoja aikaisemmalta ajalta. 


