Kuntayhtyman tiedonhallintamallin hyvaksyminen

Yhtymahallitus 13.12.2024 § 129

215/07.00.00/2024

Valmistelija

tiedonhallinnan ohjausryhma, tiedonhallinnan asiantuntija

Tiedonhallintalain (TihL 906/2019 § 5) mukaan tiedonhallintayksikén on
yllapidettava sen toimintaympariston tiedonhallintaa maarittelevaa ja
kuvaavaa tiedonhallintamallia. Savon koulutuskuntayhtyma on
tiedonhallintalain mukainen tiedonhallintayksikko.

Tiedonhallintamallia yllapidetaan palvelujen, asiankasittelyn ja
tietoaineistojen hallinnan suunnittelemiseksi ja toteuttamiseksi,
tiedonsaantia koskevien oikeuksien ja rajoitusten toteuttamiseksi,
moninkertaisen tietojen keruun vahentamiseksi, tietojarjestelmien ja
tietovarantojen yhteen toimivuuden toteuttamiseksi seka
tietoturvallisuuden yllapitamiseksi.

Tiedonhallintamallilla kuvataan organisaation tiedonhallinnan
toimintaymparist6a kokonaisuutena. Malli sisaltaa kuvauksen
organisaation toimintaprosesseista, niihin liittyvista tietovarannoista,
tietovarantojen sisaltamista tietoaineistoista ja tietoaineistojen hallinnassa
kadytettavista tietojarjestelmista seka niiden sidoksista toisiinsa ja niihin
liittyvista vastuista. Tiedonhallintamallissa kuvataan myos tietoaineistojen
ja jarjestelmien hallintaan liittyvia tietoturvallisuustoimenpiteita.

Tiedonhallintamalli on luonteeltaan tiedonhallintayksikdn sisdinen, johdon
hyvaksyma nykytilan kuvaus. Malli tulee paivittaa, kun tiedonhallinnassa
tapahtuu sen sisaltoon vaikuttavia muutoksia.

Kuntayhtymassa on kaytossa Digiturvamalli-jarjestelma, jossa yllapidetaan
tiedonhallinnan dokumentaatiota. Dokumentaatiossa viitataan muihin,
erikseen hyvaksyttaviin tiedonhallinnan maarayksiin ja ohjeisiin, joista
keskeisimpia ovat asiakirjahallinnon ja arkistotoimen toimintaohje seka
arkistonmuodostussuunnitelma, tietosuojapolitiikka ja tietoturvapolitiikka.
Dokumentaation pohjalta on mahdollista tuottaa tiedonhallintalain ja EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 679/2016) edellyttamat kuvaukset, kuten
tiedonhallintamalli, asiakirjajulkisuuskuvaus, henkilGtietojen
kasittelytoimia koskeva seloste ja tietosuojaselosteet rekisterdidyn
informointia varten. Digiturvamallin lisdksi kuntayhtyman
toimintaprosesseja ja niihin liittyvan tiedon hallintaa kuvataan mydés IMS-
jarjestelman prosessikuvauksissa ja ARC-jarjestelman
kokonaisarkkitehtuurikuvauksissa siten, ettd samojen tietoja yllapitoa eri
jarjestelmissa pyritaan valttamaan.

Kuntayhtyman tiedonhallintamalli on kooste Digiturvamallissa kuvatusta
tiedonhallinnan dokumentaatiosta. Mallia laadittaessa on hyodynnetty
julkisen hallinnon tiedonhallintalautakunnan suositusta
tiedonhallintamallista (Valtionvarainministerion julkaisuja 2024:22) seka



Kuntayhtyman johtajan
paatosehdotus

suositusta tietoturvallisuuden viahimmaisvaatimuksista
(Valtionvarainministerion julkaisuja 2024:19).

Kuntayhtyman hallintosaannén mukaan yhtymahallitus vastaa siita, etta
tiedonhallintalain 4.2 § mukaiset tiedonhallinnan vastuut, kdytannot ja
valvonta on madritelty kuntayhtymassa. Tiedonhallintamallin yllapidosta
vastaa tiedonhallinnan ohjausryhma.

Tiedonhallintamallin hyvaksyy yhtymahallitus tiedonhallinnan
ohjausryhman valmistelun pohjalta. Tiedonhallinnan ohjausryhman lisdksi
tiedonhallintamallin paivityksesta ja ajantasaisesta dokumentaatiosta
vastaavat omalta osaltaan myds tietovarannoista ja -aineistoista vastaavat
viranomaiset seka tietojarjestelmien omistajat ja padkayttajat.

Kuntayhtyman tiedonhallintamalli on liitteena 1 (osittain salassa pidettava,
JulkL 24.1 § 7).

Tiedonhallintamallia yhtymahallituksen kokouksessa esittelee
tiedonhallinnan asiantuntija Pia Karhunen.

Lisatietoja: kuntayhtyman johtaja Heikki Helve, puh. 044 785 3050,
heikki.helve@sakky.fi tai tiedonhallinnan asiantuntija Pia Karhunen, puh.
044 785 3051, pia.karhunen@sakky.fi.

Yhtymahallitus paattaa

1) hyvaksya kuntayhtyman tiedonhallintamallin liitteena olevan kuvauksen
mukaisena;

2) nimeta samalla kuntayhtyman paaprosessit ja niihin liittyvat
tietovarannot seka niista vastaavat viranomaiset seuraavasti
(Tiedonhallintamalli 3.1, s. 5-6):

Paaprosesseja ja niista vastaavia viranomaisia ovat:

- Opiskelijan polku, ammatillinen koulutus: rehtori
- Opiskelijan polku, lukio: rehtori

- Johtaminen: kuntayhtyman johtaja

- Henkil6sto: hallintojohtaja

- Talous: hallintojohtaja

- Tiedonhallinta: hallintojohtaja

- Viestinta ja markkinointi: kuntayhtyman johtaja
- Kiinteisto: hallintojohtaja

- Ulkoinen valvonta: tarkastuslautakunta

Kuntayhtyman hallinnoimat tietovarannot ja niista vastaavat viranomaiset
ovat:

- Ammatillisen koulutuksen ja lukiokoulutuksen tietovaranto: rehtori
- Hallinnon ja johtamisen tietovaranto: kuntayhtyman johtaja



Paatos

Arvio paatoksen vaikuttavuudesta

- Henkil6stoasioiden tietovaranto: hallintojohtaja

- Taloushallinnon tietovaranto: hallintojohtaja

- Tiedonhallinnan tietovaranto: hallintojohtaja

- Viestinnan ja markkinoinnin tietovaranto: kuntayhtyman johtaja
- Kiinteistotietovaranto: hallintojohtaja

- Ulkoisen valvonnan tietovaranto: tarkastuslautakunta

Tietovarannoista vastaavat viranomaiset toimivat myos tietosuoja-
asetuksen mukaisina (henkild-)rekisterien vastuuhenkil6ina.
Tietovarannoista vastaavat viranomaiset hyvaksyvat vastuullaan olevien
tietovarantojen kuvaukset, jotka julkaistaan asiakirjajulkisuuskuvauksessa.

3) valtuuttaa kuntayhtyman johtajan hyvaksymaan tiedonhallintamalliin
tehtavat sellaiset vahaiset teknisluonteiset paivitykset, jotka ovat
tarpeellisia sen ajan tasalla pitamiseksi.

Yhtymahallitus paatti hyvaksya yksimielisesti paatésehdotuksen.

Poytakirjamerkinta:

Tiedonhallinnan asiantuntija Pia Karhunen
osallistui kokoukseen (Teams-yhteydella)
asiantuntijana tdman asiakohdan kasittelyn ajan
(klo 13.09-13.34).

Jani Ronkko saapui kokoukseen taman
asiakohdan kasittelyn aikana klo 13.10.

Muutoksen kohde On vaikutusta Ei ole vaikutusta Selvitettava
Opiskelija X
Yhteiskunta X
Henkilosto X
Talous X




