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1 Yleista

Savon koulutuskuntayhtyman itse hankinnoissa noudatetaan lakia julkisista hankin-
noista sekd kuntayhtyman omia hankintaohjeita. Lisaksi kuntayhtyman hankintojen
suunnitteluun ja toteutukseen on laadittu henkilostolle hankkeiden ja kestavan kehityk-
sen sisdisia oppaita intrassa.

Kuntayhtymassa tarvittavia tavaroita ja palveluita kilpailutetaan hankintayhti6 kautta tai
itsekilpailutuksena. Savon koulutuskuntayhtyman kdyttamat hankintayhtiot ovat Sansia
Oy ja Hansel Oy. Tama hankintaohje koskee Savon koulutuskuntayhtyman itse kilpailut-
tamia hankintoja. Hankintayhtiot vastaavat omalta osaltaan hankintaprosessista.

Hankintastrategian ja -ohjeen lisdksi hankintoihin liittyvia ohjeita voidaan antaa yhtyma-
valtuuston hyvaksymassa hallintosadanndssa ja yhtymahallituksen hyvaksymassa talous-
arvion taytantéonpano-ohjeessa. Hankinnoissa on noudatettava myods yhtymahallituk-
sen hyvdksymaa sopimushallinnan ohjetta, jossa on maaritelty sopimusprosessin kulku
alkaen tarpeen havaitsemisesta, arvioinnista ja sopimuksen suunnittelusta sopimuksen
hyvaksymiseen, seurantaan ja jalkiarviointiin.

2 Tietosuojan periaatteet Sakkyn hankinnoissa

o Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta
(GDPR), tietosuojalakia sekd Savon koulutuskuntayhtyman omaa tietosuojapoli-
tiikkaa.

e Rekisterinpitdjana toimii Savon koulutuskuntayhtyma.

e Henkilotietoja kasitelldaan vain siina laajuudessa kuin hankintaprosessi edellyt-
taa.

o Kaikki henkilotietoja sisaltavat asiakirjat kasitelldaan luottamuksellisesti ja saily-
tetdan tietoturvallisesti.

e Henkiloston tietosuojaosaamista yllapidetaan koulutuksilla ja ohjeistuksilla.

o Poikkeamatilanteissa ja tietoturvaloukkauksissa toimitaan tietosuojapolitiikan
mukaisesti ja ilmoitetaan tietosuojavastaavalle.

e Rekisteroidylla (esim. tarjoaja) on oikeus saada tietoa omien tietojensa kasitte-
lysta ja pyytaa tietojen oikaisua tai poistamista lain sallimissa rajoissa.

e Tietosuojavastaava: Jukka Mustonen, tietosuojavastaava@sakky.fi, 044 785
3944,

3 Ymparistovastuulliset ja kestavan kehityksen mukaiset hankinnat

Kuntayhtyman tavara- ja palveluostoille on méaaritelty tuoteryhmakohtaiset ymparisto-
kriteerit, joita on noudatettavaa tarjouspyyntoja maaritellessa. Hankintapaatoksissa tu-
lee tarkastella koko elinkaaren aikaisia kustannuksia, ei pelkkda hankintahintaa. Kritee-
rit I16ytyvat intrasta Tydmme tukena-> Hankinnat -> Ymparistévastuulliset hankinnat oh-
jeita /vaatimuksia



4 Hankintatarpeen madrittely ja hankintojen valmistelu

Savon koulutuskuntayhtyman tavoitteena on tehda vastuullisia hankintoja, lisata kaik-
kiin hankintoihin markkinavuoropuheluita ja ottamalla huomioon hankinnan ymparisto-
ja sosiaaliset vaikutukset entista tarkemmin.

Kuntayhtyman hankinnat suoritetaan taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti huomioi-
den hankintalain velvoittamat asiat:

e tasapuolisuus ja syrjimattomyys ehdokkaiden ja tarjoajien kesken hankinnan eri
vaiheissa

o kilpailuolosuhteiden hyédyntaminen eli olemassa olevien kilpailuttamismah-
dollisuuksien kayttaminen

e avoimuus ja lapindkyvyys eli tiedottaminen hankinnoista riittavan laajasti

e suhteellisuus hankinnoissa ja hankintamenettelyissa eli vaatimusten suhteutta-
minen tavoiteltavaan paamaaraan

e ymparistondkokohdat eli ottamalla huomioon hankinnan ymparist6- ja sosiaali-
set vaikutukset.

Kaiken hankintatoimen pitaa pohjautua huolelliseen suunnitteluun. Tulosalueella tulee
olla aikataulutettu hankintasuunnitelma, jossa ennakoidaan, millaisia hankintoja toi-
minta edellyttaa. Aikataulu kdaydaan lapi hankintatoimen kanssa talousarviovuoden
alussa

Hankintaprosessin (tarjouspyynnon) valmisteluun tulee varata hankinnan arvosta riip-
puen vahintaan 2—4 viikkoa.

Markkinoilla tarjolla olevien sekda mahdollisien uusien vaihtoehtojen kartoittaminen en-
nen tarjouskilpailua on ensiarvoisen tarkeaa.

Kunkin hankinnan osalta on varmistuttava, etta

e on olemassa valttdmaton ja todellinen tarve

e on olemassa riittdva maararaha hankintaan

e varsinaista tarjouskilpailua ei saa kayttaa markkinoiden kartoittamiseen

e hankitaan paasaantoisesti standardoituja tuotteita

e hankitaan yleisesti kdytossa olevia ja tarpeeseen nahden tarkoituksenmukaista
laatua ja mallia olevia kestavan kehityksen periaatteiden mukaisia tuotteita.

Sopimushallinnan ohjeen kohdissa 3.1, 3.2 ja 3.2.1 on kuvattu hankinnan ja sopimuksen
tarpeen arvioinnissa huomioitavia asioita. Niista 10ytyy myds riskiarviointi ja tiedonhal-
lintaa ja tietosuojaan liittyvat vaikutustenarvioinnit.

Hankinnan voi keskeyttaa vain hyvaksyttavasta perustellusta syysta (esim. tarjoukset ei-
vat vastaa tarjouspyyntod, tarjouksia ei ole saatu, on saatu vain yksi tarjous ja katsotaan,
ettei ole syntynyt todellista kilpailutilannetta tai valmistelussa on tapahtunut virhe). Kes-
keyttamispaatos perustellaan ja siihen liitetddn muutoksenhakuohjeet.



Kaikki puhelimet, IT- ja av-laitteet sekd ohjelmistot, jotka ovat tietohallinnon tuen pii-
rissa ja, jotka halutaan liittaa kuntayhtyman toimialueisiin, tulee hankkia tietohallinnon
kautta ja hankintaprosessin mukaisesti. Kaikki laitteet hankitaan leasingrahoituksen
kautta sopimustoimittajilta. Tietoteknisten sovellusten hankkimisen yhteydessa tulee
olla yhteydessa tietohallintoon (helpdesk@sakky.fi) enne kayttoonottoa. Ndin varmiste-
taan tuki ja sopivuus kuntayhtyman jarjestelmiin. Samalla valtytaan rikkomasta hankin-
tasopimuksia ja niihin liittyvia velvoitteita.

5 Hankintaprosessi

5.1 Kynnysarvot

Savon koulutuskuntayhtymassa jaetaan tavara- ja palveluhankinnat niiden arvon mu-
kaan:

Pienhankinnat (hankinnan arvo alle 60 000 euroa alv 0 % tai rakennusurakoissa alle
150 000 euroa alv 0 %). Naihin hankintoihin ei sovelleta hankintalakia muutoin kuin han-
kintaoikaisua koskevan muutoksenhakusadanndsten osalta.

Kuntayhtymassa hankinta ilman kilpailuttamista (suora hankinta) on mahdollista alle
10 000 euron tavara- ja palveluhankinnoissa. Hankinnan arvoa arvioidessa on huomioi-
tava tavaran tai palvelun koko kuntayhtyman tasoinen hankintakokonaisuus neljan vuo-
den ajanjaksolle. Viranhaltijapdatos tehddan 10 000 euron tai sen ylittavista hankin-
noista. Kts. Liite 1.

Kansallisen kynnysarvon ylittdavat hankinnat (hankinnan arvo 60 000—216 000 euroa,
alv 0 %). Toistuvissa hankinnoissa hankinnan arvo lasketaan 4 vuoden ajalle.

EU-kynnysarvon ylittivit hankinnat (hankinnan arvo 1.1.2026 alkaen yli 216 000 euroa,
alv 0 %, kynnysarvo tarkistetaan kahden vuoden valein).

EU-tasoiset hankinnat hankintahenkilosto kilpailuttaa yhteistydssa tulosalueiden
kanssa.

Rakennusurakoiden kilpailutus hoidetaan yhteistydssa tilapalvelujen ja hankintahenki-
|6ston kanssa. Rakennusurakoiden kilpailutuksen kansallinen kynnysarvo on 150 000 eu-
roa ja EU-kynnysarvo on 5 404 000 euroa.

Taman ohjeen liitteina (Liitteet 1-2) ovat taulukot, joissa on kuvattuina tehtavanjaot ja
vastuut tiivistettyina.

Leasinghankinnat kilpailutetaan hankintalain mukaisesti kuten tavara- ja palveluhankin-
natkin. Hankintaan sovelletaan kulloinkin voimassa olevia hankintalaissa sdaadettyja han-
kintarajoja.


mailto:helpdesk@sakky.fi

5.2 limoitusvelvollisuus

Savon koulutuskuntayhtyman kaikista yli 60.000 euron ylittavista ja EU-kynnysarvon ylit-
tavista hankinnoista on ilmoitettava julkisten hankintojen sahkodisessa ilmoituskana-
vassa, HILMA:ssa (www.hankintailmoitukset.fi). Hankintahenkil6sto vastaa tarvittavista
julkisista ilmoituksista.

5.3 Hankintamenettelyt

Kansallisissa hankinnoissa Savon koulutuskuntayhtymalld on laaja harkintavalta sen
suhteen, minkalaista menettelya se kayttdaa hankinnan kilpailuttamisessa. Hankintayk-
sikko voi kuitenkin toteuttaa kansallisen hankintamenettelyn huomattavasti kevyemmin
ja joustavammin saanndksin kuin EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa.

EU kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa menettelyssa kdytettavat menetelmat on ku-
vattu tarkemmin kuntaliiton sivustolla: https://www.hankinnat.fi/eu-hankinta/eu-han-
kintamenettelyt. Hankintamenettelyn valinnassa noudatetaan liitteissd 1-2 kuvattua
jarjestysta.

5.4 Tarjouspyynto

Hankintojen minikilpailuttaminen toteutetaan pddsaantoisesti hankintajarjestelman
avulla tehtavalla tarjouspyynnoélla, joka lahetetdaan sahkoisesti tarjoajille. Tarjouspyyn-
ndssa on oltava vahintaan seuraavat tiedot:

e hankkijan virallinen nimi ja yhteystiedot

e hankinnan kohde ja kuvaus

e mahdollinen rajahinta (hankinnan maararaha)

e hankintamenettely

e hankintakriteerit/kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste

o tietosiitd, hyvaksytaanko osatarjoukset tai vaihtoehtoiset tarjoukset

e hankinnan kokoon ja laatuun nahden kohtuullinen maaraaika, johon mennessa
tarjoukset on viimeistdan toimitettava hankkijalle.

5.5 Tarjousten vastaanotto

Kun kilpailutus toteutetaan hankintajarjestelmassa, otetaan tarjoukset vastaan jarjes-
telmassa sahkoisesti. Pienkilpailutusten tarjoukset voidaan ottaa myo6s kuntayhtyman
kirjaamoon sahkdpostilla osoitteeseen: kirjaamo@sakky.fi. Tarjouksia ei oteta vastaa
paperimuodossa. Vain maaraaikana jarjestelmaan tai kirjaamoon saapuneet tarjoukset
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kirjataan saapuneiksi. Myohdstyneet tarjoukset hylataan. Tarjoukset avataan ja avausti-
laisuudesta laaditaan allekirjoitettu avauspoytakirja paasaantoisesti hankintahenkilos-
tén toimesta.

5.6 Kelpoisuuden tarkistaminen ja tarjousvertailu

Tarjouskilpailusta koulutuskuntayhtyma voi sulkea pois sellaisen tarjoajan, jolla ei voida
katsoa mm. olevan teknisia tai taloudellisia edellytyksida hankinnan toteuttamiseen tai
joka on laiminlyényt verojen tai lakisdateisten sosiaalimaksujen suorittamisen. Lisaksi
hankintalaissa lueteltuihin rikoksiin syyllistynyt tarjoaja on suljettava tarjouskilpailun ul-
kopuolelle. Tarjouskilpailusta poissulkemisesta on tehtava erillinen perusteltu paatos.

Tarjousvertailu tehdaan kaksivaiheisena. Ensimmaisessa vaiheessa tarkistetaan, etta
saapuneet tarjoukset tayttavat tarjouspyynndssa esitetyt vahimmaisvaatimukset. Mikali
tarjous ei vastaa sisalloltaan tarjouspyyntoa, se voidaan hylata tai mikali tarjous on tar-
jouspyynnon vastainen, hankintayksikkod on velvollinen hylkdamaan tarjouksen. Vain en-
simmaisen vaiheen lapaisseet jatkavat tarjousvertailun toiseen vaiheeseen.

Toisessa vaiheessa tehddan tarjouspyynndssa mainitun vertailuperusteen mukainen
vertailu. Valintaperusteena on joko halvin hinta, edullisimmat kustannukset tai paras
hinta-laatusuhde.

Tilaajavastuulain mukaisuus tarkistetaan ennen sopimuksen tekemista. Selvitykset lain
asianmukaisesta tayttymisesta voi todentaa esimerkiksi VastuuGroup-palvelusta saata-
valla raportilla.

5.7 Hankintavaltuudet

Hankintavaltuudet on maaritelty alhaalla olevan taulukon mukaisesti (summat alv 0 %):

o shallit Kuntayhtymén |Rehtori ja Apulaisrehtori ja Lukion johtaja ja Hankepiaillikkd ja
mihallitus
! johtaja hallintojohtaja |tilapalvelup&illikkd |virkasuhteinen péallikkd |yrityspalvelupéillikks

500.000 j
Sopimukset ja sitoumukset ) :a alle 500.000 alle 100.000 alle 60.000 alle 30.000 alle 10.000
isomma

Tavaroiden ja palveluiden hankkiminen |500.000 ja -
alle 500.000 alle 100.000 alle 60.000 alle 30.000 alle 10.000

ja ostaminen isommat *

Taulukon kohdalla:

e ”"Sopimukset ja sitoumukset” hyvaksyntavaltuus koskee myds yhteistydsopimuk-
siin perustuvia, toistuvia hankintoja, joiden kokonaisuuden arvo enimmillaan
4 vuoden tarkastelujaksolla ratkaisee sopimuksen hyvaksyjan. Kuntayhty-
man johtaja allekirjoittaa kaikki kuntayhtyman toimintaa koskevat ulkopuolisen
rahoitukseen liittyvat hankesopimukset. Rehtori ja hallintojohtaja tulosalueensa
osalta.

e ”“Tavaroiden ja palveluiden hankkiminen/ostaminen” tarkoitetaan kertahankin-
taa eli yksittdista ostotapahtumaa.



* Kuntayhtyman johtajalla voi olla hallituksen valtuuttama tavaroiden ja palvelu-
jen hankkimis-/ostamisraja yli 500 000 euroa.

5.8 Hankintapaatos

Paatoksenteon valmistelemiseksi kelpoisuusehdot tayttavista tarjouksista laaditaan tar-
jousvertailu tarjouspyynnossa ilmoitettujen vertailukriteerien mukaisesti. Ns. tinkimis-
kierrokset ovat kiellettyja. Hankintapaatoksen valmisteluun taytetdan hankintapaatok-
sen valmistelulomake. Lomake 16ytyy intrassa Hankinnat-> Hankintaohje, tilauslomak-
keet ja muut ohjeet.

Kayttotalousmenoista tehtavat tavara- ja palveluhankinnat tulosalueet kilpailuttavat
itse ja tekevat niista tarvittavat viranhaltijapaatokset. Kilpailutus ja viranhaltijapaatos on
aina tehtava 10 000 euroa tai sen ylittavasta (ilman alv) hankinnasta. Viranhaltijapaatos
tehdaan Dynasty-asianhallintajarjestelmassa.

5.9 Paatoksen tiedoksianto ja muutoksenhaku

Hankintalain mukaan hankintapdatokseen (tai muuhun koulutuskuntayhtyman hankin-
tamenettelya koskevaan ratkaisuun) voi hakea muutosta tarjouskilpailuun osallistunut
tarjoaja, osallistumishakemuksen tehnyt ehdokas tai muu taho, jota asia koskee (asian-
osainen). Kansallisen kynnysarvon alittavaan hankintapaatokseen voivat asianosaisten
lisdksi hakea muutosta myo6s kuntayhtyman jasenkuntien jasenet kuntalain mukaisesti.
Hankintapaatos ja tarjousvertailu annetaan tiedoksi tarjouskilpailuun osallistuneille tar-
joajille kirjallisesti. Paatokseen on liitettava asianmukaiset muutoksenhakuohjeet. Paa-
tokset ovat nahtavilla myos www.sakky.fi sivustolla.

5.10 Hankintasopimus

Hankintasopimusten valmistelussa ja laatimisessa tulee noudattaa yhtymahallituksen
hyvaksymaa sopimushallinnan ohjetta, jossa on maaritelty myos sopimusten valmiste-
luprosessi ja sopimuksessa huomioitavat sopimusehdot

EU-kynnysarvot ylittavassa seka kansallisen kynnysarvon ylittavassa hankintalain liitteen
E palveluhankinnassa tai kayttéoikeussopimuksessa hankintasopimus voidaan tehda ai-
kaisintaan 14 paivan kuluttua siitd, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tai hanen katso-
taan saaneen tiedoksi hankintayksikén paatdksen ja valitusosoituksen markkinaoikeu-
delle. Odotusaikasaantelya ei sovelleta suorahankinnoissa.

Odotusajassa (21 pv) on otettu huomioon paitsi 14 vuorokauden maaraaika asian saat-
tamisesta markkinaoikeuteen myos seitseman paivan aika, jolloin hankintayksikolla on
mahdollisuus selvittdd mahdollisesta valituksesta seuraava automaattista sopimuksen
tekoa lykkdavan vaikutuksen alkaminen, jolloin hankintasopimusta ei saa tehda.



Hankinnassa tulee tehda kirjallinen hankintasopimus, joka allekirjoitetaan sahkoisesti.
Hankintasopimuksen ja sen ehtojen tulee olla kilpailutuksen ehtojen mukainen.

5.11 Tilaaminen, hankintojen seuranta ja valvonta

Tilattaessa tavaraa/palvelua kdytetdan voimassa olevia sopimustoimittajia ja tilauksen
yhteydessa ilmoitetaan sdahkdisen laskutuksen tiedot ( Laskutus - Savon ammattiopisto).
Sopimustoimittajat ovat I6ydettavissa raportointipalvelusta (Rapsa ->Toiminta ja talous
-> Ostoanalyysi->Hankintapaikat).

Erityisesti tavaraa, mutta myods palvelua, vastaanotettaessa on toimituksen oikeellisuus
(maara, laatu ja kunto) tarkistettava ja mahdollisista virheista tilaajan on reklamoitava
kirjallisesti viipymatta.

Sopimushallinnan ohjeen luvuissa 3.9, 3.10, 3.11 ja 3.12 on maaritelty sopimusten seu-
rannassa, sopimusrikkomuksissa, reklamoinnissa, sanktioissa ja korvausvastuissa, sopi-
musten muuttamisessa ja sopimusten paattamisessa huomioitavia asioita.

Hankintasopimusten lainmukaisesta noudattamisesta ja hankintojen maarista rapor-
toidaan johtoryhmalle ja hallitukselle vuosittain.

6 Muut maaraykset

6.1 Asiakirjojen julkisuus

Kuntayhtyman hankinta-asiakirjoihin sovelletaan julkisuuslain (321/1999) saannoksia.
Kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa, jotka Sansia Oy hoitaa, kuuluu vastuu asiakirjojen
julkisuudesta ja luovuttamisesta hankintayhtiolle.

6.2 Asiakirjojen sailytys

Tieto hankinta-asiakirjojen sailytysajoista ja -tavoista 16ytyy kuntayhtyman arkiston-
muodostussuunnitelmasta (Intra).

7 Hankinnat hanketoiminnassa

Kuntayhtyman hankkeiden toteuttamiseen liittyviin hankintoihin sovelletaan julkisista
hankinnoista annettua lakia ja sen nojalla annettuja asetuksia ja ohjeita, hankkeen ra-
hoituspaatoksessa annettuja ohjeita julkisista hankinnoista seka kuntayhtyman hanke-
toiminnan ohjetta. Hankintojen tulee perustua rahoituspaatoksessa hyvaksyttyyn han-
kesuunnitelmaan


https://sakky.fi/yhteystiedot/laskutusosoite

Hankkeissa rahoittaja voi vaatia hankintaselvityksen, vaikka se olisi tehty kilpailutetuilta
toimijoilta. Rahoittaja vaatii ndhtavaksi usein myos tarjouspyynnon, saadut tarjoukset ja
perustelut valinnasta.

Hankintasopimuskopio ja muut hankintaan liittyvat asiakirjat sisallytetaan maksatusha-
kemukseen rahoittajan niin vaatiessa. Hankkeen hallinnoijalla on vastuu hankkeen osa-
toteuttajien hankintoihin liittyvista velvoitteista siten, kun hankkeen yhteistyosopimuk-
sessa on maaritelty.

Hankintamenettelystd ja hankintapdatoksestd on tehty tarkempi kuvaus liitteessa 3
(Hankinnat hankkeissa).

8 Esteellisyys ja kilpailuneutraalisuus

Esteellisyydesta ja kilpailuneutraalisuudesta on maaritelty tarkemmin hallintolaissa. Hal-
lintolaki (434/2003) §:t 27-30.

9 Hankintaohjeen voimaantulo

Tama ohje tulee voimaan 1.3.2026 alkaen. Hankintaohje hyvaksytetaan hallituksessa en-

nen sen voimaantuloa. Mikali kuntayhtyman toiminnassa tai siihen vaikuttavassa lain-
saadannossa tapahtuu muutoksia, ohjetta paivitetaan silta osin.
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10 Hankintatoimintaan liittyvia linkkeja

Hankintalaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397

Paivittyvaa virallista tietoa julkisista hankinnoista: www.hankinnat.fi

Hankintayhti6 Sansia Oy:n kotisivu: https://www.sansia.fi/



https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397
http://www.hankinnat.fi/
https://www.sansia.fi/

Hankintamenettelyt tiivistettyna (tavara- ja palveluhankinnat)

Hankintaohje, Liite 1

Hankinnan Hankinta Hankinta Vastuu Hankintamenettelyn vaihto- | Hankintaesitys Hankintaprosessin Hankintapaatos Otto-oikeus Muutoksenhaku Hankinta-asiakir-
arvo (alv0 %) | kynnysarvon kirjanpidollisesti hankinnasta ehdot (huomioi eri ohjeet) hoitaja jojen arkistointi
mukaan (ks. AMS)
vaihtoehto 1) Ei
muutoksenhakua
(aikaisemmin kilpai-
vaihtoehto 1) hankinta sopi- vaihtoehdot (1 ja 2) hallintosaannon ja yhty- | lutetun sopimuksen
talousarvion mustoimittajilta alan hankkija(t) méhallituksen paatok- taytantédnpanoa) vaihtoehdot 1-2)
kansallisen taytantoéonpano- | vaihtoehto 2) pienhankinto- tarvittaessa hankin- vaihtoehdot 1-2) viran- sen mukaisesti yhtyma- | vaihtoehto 2) kun- | alan hankkijat /
kynnysarvon ohjeiden mukai- | jen kilpailuttamismenettelyt | vaihtoehdot 1-2 tahenkil6sto (sovitut | haltijan hyvdksyntd sah- hallitus ei kdytd otto-oi- | nallinen oikaisuvaa- | Rondo-ostolaskun
Alle 10 000 € alittava kayttotalous sesti tai suora osto kirjallisesti esim. sahkoposti | keskitetyt hankinnat) | kopostiin keutta timus liitteeksi
vaihtoehdot 1) Ei
muutoksenhakua
(aikaisemmin kilpai-
vaihtoehdot 1) alan lutetun sopimuksen
vaihtoehdot 1) kirjallisesti hankkija(t) hallintosdaannon ja yhty- | taytantéonpanoa)
talousarvion vaihtoehdot 1) hankinta so- esim. sahkoposti vaihtoehdot 2) tarvit- | vaihtoehdot 1 ja 2) ) Aina | mahallituksen paatok- vaihtoehdot 2) han- | vaihtoehdot 1-2)
kansallisen taytantodnpano- | pimustoimittajilta vaihtoehdot 2) Dynasty- taessa hankintahen- | viranhaltijapaatos Dynas- | sen mukaisesti yhtyma- | kintaoikaisu ja kun- | tulosalueen hallin-
10000 € - kynnysarvon ohjeiden mukai- | vaihtoehdot 2) pienhankinto- | paatds yli 10 000 € ylitta- kilosto (sovitut keski- | tyssa kun yli 10 000 € hallitus ei kdyta otto-oi- | nallinen oikaisuvaa- | tosihteeri/ Dy-
15000 € alittava kayttotalous sesti jen kilpailuttamismenettelyt | vastd hankinnasta tetyt hankinnat) hankinta keutta timus nasty
vaihtoehdot 1) Ei
muutoksenhakua
(On aikaisemmin
kilpailutetun sopi-
vaihtoehdot 1) viranhalti- | hallintosdannén ja yhty- | muksen taytan- vaihtoehdot 1) tu-
jan hyvaksynta sahkopos- | mahallituksen paatok- té6npanoa) losalueen hallinto-
investointi (kalusto- | talousarvion vaihtoehdot 1) hankinta so- kilpailutuksen jalkeen han- tiin sen mukaisesti yhtyma- | vaihtoehdot 2) han- | sihteeri / Dynasty
kansallisen hankinta) taytantéonpano- | pimustoimittajilta kinnasta tehdaan kirjallinen vaihtoehdot 2) hankin- hallituksella mahdolli- kintaoikaisu ja kun- | vaihtoehdot 2)
15000 € - kynnysarvon palveluhankinta ohjeiden mukai- | vaihtoehdot 2) pienhankinto- | hankintaesitys paatoksen- nasta vastaavan viranhal- | suus otto-oikeuden nallinen oikaisuvaa- | hankintahenkilosto
60 000 € alittava kayttotalous sesti jen kilpailuttamismenettelyt | tekijalle hankintahenkilsto tijapaatos Dynastyssa kayttoon timus / Dynasty
hallintosdannon ja yhty-
mahallituksen paatok-
investointi (kalusto- | talousarvion kilpailutuksen jalkeen han- sen mukaisesti yhtyma-
kansallisen hankinta) taytantodnpano- | hankintalain kansallisen kyn- | kinnasta tehdaan kirjallinen hankinnasta vastaavan vi- | hallituksella mahdolli-
yli 60 000 € - kynnysarvon palveluhankinta ohjeiden mukai- | nysarvon mukaiset kilpailut- | hankintaesitys paatoksen- ranhaltijapaatds Dynas- suus otto-oikeuden hankintaoikaisu ja hankintahenkil6sto
-100 000 € ylittava kayttotalous sesti tamismenettelyt tekijalle hankintahenkil6sto tyssa kayttoon markkinaoikeus / Dynasty
kilpailutuksen jalkeen han- hallintosaannon ja yhty-
kinnasta tehdaan kirjallinen mahallituksen paatok-
investointi (kalusto- hankintaesitys kuntayhty- kuntayhtyman johtajan sen mukaisesti yhtyma-
kansallisen hankinta) hankintalain kansallisen kyn- | mén johtajalle / kuntayhty- viranhaltijapaatos Dynas- | hallituksella mahdolli-
yli 100 000 € - | kynnysarvon palveluhankinta nysarvon mukaiset kilpailut- | man johtajan paatésehdo- tyssa / yhtymahallituksen | suus otto-oikeuden hankintaoikaisu ja hankintahenkilosto
alle 221000 € | ylittava kayttotalous tamismenettelyt tus yhtymahallitukselle hankintahenkil6sto paatos kayttoon markkinaoikeus / Dynasty
kilpailutuksen jalkeen han- hallintosaannon ja yhty-
kinnasta tehdaan kirjallinen kuntayhtyman johtajan mahallituksen paatok-
investointi (kalusto- hankintaesitys kuntayhty- viranhaltijapaatos Dynas- | sen mukaisesti yhtyma-
hankinta) hankintalain EU-kynnysarvon | mén johtajalle / kuntayhty- tyssa hankkeet, si- hallituksella mahdolli-
EU-kynnysarvon | palveluhankinta mukaiset kilpailuttamisme- man johtajan paatosehdo- toumukset, sopimukset / | suus otto-oikeuden hankintaoikaisu ja hankintahenkil6sto
221000 € - ylittava kayttotalous nettelyt tus yhtymahallitukselle hankintahenkil6sto yhtymahallituksen paatos | kayttoon markkinaoikeus /Dynasty




Hankintamenettelyt tiivistettyna (tilapalvelut/rakennusurakat)

Hankintaohje, Liite 2

Hankinnan
arvo (alv 0 %)

Hankinta
kynnysarvon mu-
kaan

Hankinta
kirjanpidollisesti

Vastuu
hankinnasta

Hankintamenettelyn vaihtoeh-
dot (huomioi eri ohjeet!)

Hankintaesitys

Hankintaprosessin
hoitaja

Hankintapaatos

Otto-oikeus

Muutoksenhaku

Hankinta-asia-
kirjojen arkis-
tointi

(ks. AMS)
hallintosaannon ja vaihtoehto 1) ei muutoksen-
vaihtoehto 1) hankinta sopi- yhtymahallituksen hakua (on aikaisemmin kil-
talousarvion mustoimittajilta 1) tilapalvelut paatoksen mukai- pailutetun sopimuksen tay-
kansallisen taytantéonpano- vaihtoehto 2) pienhankinto- 2) tarvittaessa hankin- sesti yhtymahallitus | tdntédnpanoa)
kynnysarvon alit- ohjeiden mukai- jen kilpailuttamismenettelyt | vaihtoehdot 1-2 ) kirjallisesti tahenkil6sto (sovitut 1-2) hyvaksyntd sahko- | ei kayta otto-oi- vaihtoehto 2) kunnallinen oi-
Alle 10 000 € tava kayttotalous sesti tai suora osto esim. sahkoposti keskitetyt hankinnat) | postiin keutta kaisuvaatimus tilapalvelut
vaihtoehto 1) viranhalti- | hallintosaannon ja vaihtoehto 1) ei muutoksen-
jan hyvaksynta sahko- yhtymahallituksen hakua (on aikaisemmin kil-
talousarvion vaihtoehto 1) hankinta sopi- vaihtoehto 1) kirjallisesti esim. vaihtoehto 1 ja 2) postiin paatoksen mukai- pailutetun sopimuksen tay-
kansallisen taytantéonpano- mustoimittajilta sahkoposti Aina viranhaltijapaa- vaihtoehto 2) hankin- sesti yhtymahallitus | tdntéonpanoa)
10000 € - kynnysarvon alit- ohjeiden mukai- vaihtoehto 2) pienhankinto- vaihtoehto 2) Dynasty-pdatos yli | tos Dynastyssa kun yli | nasta vastaavan viran- ei kdyta otto-oi- vaihtoehto 2) kunnallinen oi-
15000 € tava kayttotalous sesti jen kilpailuttamismenettelyt 10 000 € ylittdvasta hankinnasta | 10 000 € hankinta haltijapdatds Dynastyssa | keutta kaisuvaatimus Dynasty
hallintosaannon ja
<60 000 € Tilapalvelu- yhtymahallituksen vaihtoehto 1) ei muutoksen-
kansallisen paallikko, paatoksen mukai- hakua (on aikaisemmin kil-
kynnysarvon alit- talousarvion vaihtoehto 1) hankinta sopi- <100 000 hallintojohta- | sesti yhtymahallituk- | pailutetun sopimuksen tay-
tava investointi/ tdytantéénpano- mustoimittajilta kilpailutuksen jalkeen hankin- tilapalveluiden asian- | jan p&&tos / kuntayhty- | sella mahdollisuus tdntéonpanoa)
15000 € - palveluhankinta/ ohjeiden mukai- vaihtoehto 2) pienhankinto- nasta tehdaan kirjallinen han- tuntijat / hankinta- man johtajan paatos Dy- | otto-oikeuden kayt- | vaihtoehto 2) kunnallinen oi-
alle 100 000 € kayttotalous sesti jen kilpailuttamismenettelyt kintaesitys paatoksentekijalle henkilosto nastyssa toon kaisuvaatimus Dynasty
hallintosdannon ja
kilpailutuksen jalkeen hankin- yhtymahallituksen
nasta tehddan kirjallinen han- paatoksen mukai-
kansallisen talousarvion kintaesitys kuntayhtyman johta- sesti yhtymahallituk-
kynnysarvon alit- investointi/ taytantéonpano- jalle / kuntayhtymaén johtajan tilapalveluiden asian- | kuntayhtyman johtajan | sella mahdollisuus
100000 € - tava palveluhankinta/ ohjeiden mukai- avoimen kilpailutuksen han- paatosehdotus yhtymahallituk- | tuntijat / hankinta- paatos / yhtymahallituk- | otto-oikeuden kayt- hankintaoikaisu ja
alle 150 000 € kayttotalous sesti kintamenettely selle henkilosto sen paatos Dynastyssa toon markkinaoikeus Dynasty
hallintosdannon ja
kilpailutuksen jalkeen hankin- yhtymahallituksen
nasta tehdaan kirjallinen han- paatoksen mukai-
talousarvion kintaesitys kuntayhtyman johta- sesti yhtymahallituk-
kansallisen taytantoonpano- hankintalain kansallisen kyn- | jalle / kuntayhtymén johtajan tilapalveluiden asian- | kuntayhtyman johtajan | sella mahdollisuus
150 000 € - kynnysarvon ylit- investointi/ ohjeiden mukai- nysarvon mukaiset kilpailut- paatosehdotus yhtymahallituk- | tuntijat / hankinta- paatds / yhtymahallituk- | otto-oikeuden kayt- hankintaoikaisu ja
alle 5538 000 € tava rakennusurakka sesti tamismenettelyt selle henkilosto sen paatds Dynastyssa to6n markkinaoikeus Dynasty
hallintosaannon ja
kilpailutuksen jalkeen hankin- yhtymahallituksen
nasta tehdaan kirjallinen han- paatoksen mukai-
talousarvion kintaesitys kuntayhtyman johta- sesti yhtymahallituk-
taytantéonpano- hankintalain kansallisen kyn- | jalle / kuntayhtymén johtajan tilapalveluiden asian- | kuntayhtyman johtajan | sella mahdollisuus
EU-kynnysarvon investointi/ ohjeiden mukai- nysarvon mukaiset kilpailut- paatosehdotus yhtymahallituk- | tuntijat / hankinta- paatos / yhtymahallituk- | otto-oikeuden kayt- hankintaoikaisu ja
yli 5538000 € - ylittava rakennusurakka sesti tamismenettelyt selle henkilosto sen paatos Dynastyssa to6n markkinaoikeus Dynasty




Hankinnat hanketoiminnassa
Sakky:n hankintaohje/Liite nro 3
Hankintojen raja-arvot ovat hankintaohjeen mukaiset:
* Hankinnat alle 10 000 euroa
e Arvoltaan alle 10 000 €:n hankinnat voidaan tehda
hankepaallikon toimesta
* Hankinnat yli 10 000 euroa
e Arvoltaan 10 000 € ja yli hankinnat, alv 0 %, tehdaan

yhteistydssa kuntayhtyman hankintahenkiloston kanssa
Sakky:n hankintaohjeen mukaan.

KESTAVAN TULEVAISUUDEN TEKIJA

Hankintaohje, Liite 3

SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA



Hankintojen yleiset

Hankintaperiaatteet hankkeissa periaatteet

Lakien ja ohjeiden noudattaminen:
1.
2.

DN

v
v

(Hankintal 3 §):

1. Tasapuolisuus

Hankintalaki 2. Syrjimattomyys

Rahoittajan ohjeet 3. Avoimuus
Sakky:n hankintaohjeet

Tarkista, ettd hankinta on hankesuunnitelman/-paatéksen mukainen.
Noudata hankinnoissa Sakky:n hankintaohjeita, mikali rahoittaja ei anna tiukempia ohjeita.
Tarkista aina ennen hankintaa, onko toimittaja hankinnalle 16ydettavissa sopimustoimittaja*)
v' Sopimustoimittajat ovat |6ydettavissd raportointipalvelusta (Rapsa -> Toiminta ja talous -> Ostoanalyysi->
Hankintapaikat).
* Elintarvikeostot "marketeista” eivat ole ilman perustetta hyvaksyttavia: Luottokorttia sopimustoimittajatukkuun voi
kysya vahtimestareilta).
Markkinahintojen vertailu tehddan aina, jos rahoittajan ehdoissa tama vaaditaan
v" Jos hankinnalle on kaytettavissd sopimustoimittaja, markkinahintojen vertailua ei edellytet, silld se on tehty sopimusta
solmittaessa.
Pyyda ostolaskuun viitetiedot: Laskutusosoite | Savon ammattiopisto (sakky.fi).
Sakky:ssa vuokrattavaksi linjattuja laitteita ei saa ostaa edes sopimustoimittajilta.
Huomioi jo hankittaessa, etta Leasing-vuokra jaa “alalle” hankkeen paatyttya.

*)Mikali Sakky:n hankinnat tuoteryhmaéssa ovat neljan vuoden aikana 60 000 €, tuoteryhmaan tulee kilpailuttaa sopimustoimittaja(t).
Hankintaa ei saa pilkkoa eriin hankintalain sddnnosten soveltamisen valttdmiseksi. My6s samanaikaisesti tehtdavien saman tyypgdsten hankintojen katsotaan kuuluvan samaan

hankintakokonaisuuteen. S AV{O N

KESTAVAN TULEVAISUUDEN TEKIJA KOULUTUSKUNTAYHTYMA


https://sakky.fi/fi/yhteystiedot/laskutusosoite

. . . . . D Ensisijainen hankintatapa
Hankintojen hyvaksyminen hankkeissa

Hankinnan arvo on alle 10 000 € (alv 0 %) ja rahoittajan ehdot ei vaadi
markkinahintojen vertailua

D Toissijainen hankintatapa

Hankinta sopimustoimittajalta Hankinnan/oston hyvaksyjda  Laskun hyviksyja
Hankintapdatos on Hankepaallikko paattaa 11 e ,
Hankinta sopimustoimittajalta olemassa (esim. ostosta tekemalla Hankepaallikko hyvaksyy
. . laskun
Sansia) tilauksen
Ei Ioydettdvissa sopimustoimittajaa
4 I
. . T : oy Hankepaallikké paattaa
Hankinta valitulta toimittajalta et e N
ilman hintavertailua J H.ank;]ntli!:.)aafc.c.).i'l‘lrlﬂ"an ostosta tekemalld Hankepaallikkd hyvaksyy
Uleliaeldlz]pechiense tilauksen laskun ja dokumentoi
perustelut [7]
- 4

Lisaa DataCycle360 ostolaskujarjestelmaan
kommenttikenttdadn peruste toimittajan valinnalle
mm.:

* aiempi kokemus toimittajasta

* toimittajan erityinen osaaminen

* markkinahinnan tuntemus

SAVON

KESTAVAN TULEVAISUUDEN TEKIJA KOULUTUSKUNTAYHTYMA



. ) . . . () Suppea markkinahinnan selvitys
Hankintojen hyvaksyminen hankkeissa

Hankinnan arvo on alle 10 000 € (alv 0 %) ja rahoittajan ehdot
vaativat markkinahintojen vertailun

() Laaja markkinahinnan selvitys

Markkinahinnan vertailu (suppea) Hankinnan hyvaksyja Laskun hyvaksyja
Hankepaallikko tekee ; i et e )
Toeia : Viranhaltijan Hankepaallikks pasttaa Hankepaallikko hyvaksyy
markkinahintojen vertailua : rp as laskun ia lisi3 kommentin tai
hinnan kilbailukvvvn hankintapaatosta ei hankinnasta d J
P yvy ole tehty liitteen * DataCycle360

varmistamiseksi

|

! * DataCycle360 ostolaskujarjestelmakirjauksesta/-liitteesta tulee kdyda ilmi, kuinka markkinahinnan vertailu on tehty (mista ja milloin hintatieto on saatu). Esimerkiksi:
I * Vertailtu toimittajien hintoja internetissé

: * Pyydetty sd@hképostitse tarjouksia toimittajilta

________________________________________________________________________________________________________________________

Markkinahinnan vertailu (laaja), rahoittajan ehdot vaativat
hintavertailumuistion laadinnan

Hankepaillikko tiedustelee \

hir_1taa véihir.1ltléié.inI3 to.i.mittaialta Hankepallikké Hankinta on hyviksytty

esim. sposti .a Ja a?t" allekirjoittaa perustuen hintavertailu Hankepaallikkod hyvaksyy
SRR e e hintavertailulomakkeen lomakkeeseen laskun
hintavertailulomakkeen (IMS), o

(allekirjoitus)
josta ilmenee perusteet
hankinnalle.

| ** Hintavertailulomaketta ei tarvitse lahettaa yrityksille, :
Laadi muistio. vaikka mahdollisia | joista hintaa on tiedusteltu (ellei ole tehty viranhaltijapaatostd)
e . . | ** Hintavertailulomake tulee tayttaa rahoittajan vaatimat :
toimittajia olisi yksi . o '

., ehdot dokumentoinnille [

______________________________________________ . SAVON

KESTAVAN TULEVAISUUDEN TEKIJA KOULUTUSKUNTAYHTYMA




(] Ensisijainen hankintatapa

Hankintojen hyvaksyminen hankkeissa () Toissijainen hankintatapa

Hankinnan arvo on 10 000 € (alv 0 %) tai yli
Hankinnan suorittaja

Hankintapaatés on jo

Hankinnan hyvaksyja Laskun hyvaksyja

P
Hankintalupa Henkild, jolla on

Han.klnta e . olemassa (esim. : viranhaltijalta hyvaksymisoikeus (kp ja
sopimustoimittajalta Sansia) sahkopostilla _euro-raja)
/ i i [Henkilb jolla
Viranhaltijan Tehddan Dynasty  [7] > 1oha
Hankepaallikko ja hankintapaatosta ei ‘ viranhaltijapaatds on hyvaksym|§0|keus
hankintayksikké ole tehty (Lomake: Hankintapastoksen _(kp ja euro-raja)
kilpailuttaa hankinnan | | _ . . _ . _._ . _. — valmistelu on paatoksen liite)
yhdessa | Hankepdillikké kokoaa tiedot !
| (Lomake: Hankintapddtoksen !
\ | valmistelu) !
e e 4

Viittaa DataCycle360 viranhaltijapaatoksen numeroon
(paatosta ei tarvita liitteeksi):
i Esim. Hallintojohtajan hankintapddtés §52/14.11.2023

SAVON
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Hankintatermit/Esimerkkeja

Hankintakokonaisuus
* Esim. koneen tai laitteen hankinta ja siihen liittyva huoltosopimus.
* Esim. metsatydkone johon hankittiin samalla ajosimulaattori, jolla voi kyseisen
koneen ajoa harjoitella.
* Esim. kiinteistonhuoltokone johon hankittiin lissosana henkilonostin.
* Nostimen olisi voinut kilpailuttaa erikseen mutta haluttiin varmistaa sen
sopivuus uuteen koneeseen.

Tuoteryhma
* Esim. Sansian kilpailutukseen menossa oleva Sahkotarvikkeet, joka pitaa sisallaan
sahkoasennuksen erilaisia tarvikkeita (katkaisijat , lamput, johdot, pihdit yms.)

SAVON
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Lisatietoja hankinnoista hankkeista:

Hanketiimi
e |ntra: Hankkeet (sharepoint.com)
e |IMS-dokumentit
Hankintatiimi
* Intra: Hankinnat (sharepoint.com)
e |IMS-dokumentit
* Hanketiimiin ollaan yhteydessa, kun halutaan varmistaa, onko hankinta rahoittajan ohjeiden ja
hankepaatoksen mukainen. Sakky:n hankintatiimista 10ytyy yleinen hankinta-asiantuntemus liittyen
mm. hankintalakiin, Sakky:n hankintaohjeeseen, sopimustoimittajiin, kilpailutuksiin yms.

Ohjeen lomakkeet:
* Hankintapaatoksen valmistelu
* Hintavertailumuistio IMS.dokumentit

Hankeasiakirjojen sailytysvastuut:
* Hankkeessa tehdyt hintavertailut ja kilpailutukset: Hankkeen hankepaallikko

* Sakky:n sopimistoimittajalistan toimittajat: Hankintatiimi

SAVON
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https://edusakky.sharepoint.com/sites/intra_Sakky/SitePages/Hankkeet.aspx
https://edusakky.sharepoint.com/sites/intra_Sakky/SitePages/Hankkeet.aspx
https://sakky.ims.fi/servlet/StandardServlet?action=document&/servlet/StandardServlet?action=document&show_level_tree&level_id=59
https://sakky.ims.fi/servlet/StandardServlet?action=document&/servlet/StandardServlet?action=document&show_level_tree&level_id=59
https://sakky.ims.fi/servlet/StandardServlet?action=document&/servlet/StandardServlet?action=document&show_level_tree&level_id=59
https://sakky.ims.fi/servlet/StandardServlet?action=document&/servlet/StandardServlet?action=document&show_level_tree&level_id=59
https://edusakky.sharepoint.com/sites/intra_Tyommetukena/SitePages/Hankinnat.aspx
https://edusakky.sharepoint.com/sites/intra_Tyommetukena/SitePages/Hankinnat.aspx
https://sakky.ims.fi/servlet/StandardServlet?action=document&/servlet/StandardServlet?action=document&show_level_tree&level_id=134
https://sakky.ims.fi/servlet/StandardServlet?action=document&/servlet/StandardServlet?action=document&show_level_tree&level_id=134
https://sakky.ims.fi/servlet/StandardServlet?action=document&/servlet/StandardServlet?action=document&show_level_tree&level_id=134
https://sakky.ims.fi/servlet/StandardServlet?action=document&/servlet/StandardServlet?action=document&show_level_tree&level_id=134
https://sakky.ims.fi/servlet/doc/2240/approved/file

KESTAVAN
TULEVAISUUDEN
TEKIJA

SAVON

KOULUTUSKUNTAYHTYMA



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	sakky_hankiintaohje_kannet_202311
	sakky_takakansi

